
Prenotazione colloqui attraverso il RE Axios - Famiglie

Dal Registro Elettronico, accedere alla «Prenotazione Colloqui», cliccando qui:

Scegliere la data e selezionare la fascia oraria desiderata dal menù a tendina

Se si accede dal PC

COGNOME NOME GENITORE

Cognome Nome 
Alunno

Indirizzo mail  del genitore registrata in segreteria

Cognome Nome 
Alunno

La schermata che segue permette di visualizzare le prime 4 date disponibili per ogni docente della classe

Docente 1

Docente 2

Docente 3

Docente 4

Scegliere il 
docente

Leggere 
eventuali note 
del docente

Fare attenzione alla 
modalità presenza
o distanza



N.B.:
- Se la mail registrata è corretta, si riceverà subito dal sistema

una mail di conferma con i dettagli della prenotazione.

- Se il colloquio è a distanza, il docente comunicherà il link per
la videoconferenza nelle note o, in alternativa, sulla mail
istituzionale (@caramiagigante.edu.it) dell’alunno/a.

IMPORTANTE:
Infine, cliccare su
per confermare la prenotazione

Spostare il cursore sul SI, diventa di colore verde

Docente 1

Docente 2

Docente 3

È possibile salvare e/o stampare il pdf con il promemoria dei colloqui prenotati cliccando su 

Indirizzo mail  del genitore registrata in segreteria

Docente 2

Per annullare una prenotazione, spostare il cursore su NO e SALVARE 

Cognome Nome 
Alunno

Link: 
https://meet.google.com/ 
***-****-***

Link: 
https://meet.google.com/ 
***-****-***

Il colloquio si svolgerà in 
presenza presso la sede 
di Locorotondo

Link: https://meet.google.com/ ***-****-***



Prenotazione colloqui attraverso il RE Axios - Famiglie

Accedere a «Colloqui», cliccando
qui:

Se si accede dall’ APP (tablet o smartphone)

Comparirà l’elenco dei 
colloqui già prenotati 
con indicazione della 
Materia, Data e Posto

Per prenotare un nuovo 
colloquio cliccare su 
«Nuovo colloquio»

NOME ALUNNO

INGLESE



Comparirà l’elenco dei 
periodi di ricevimento 
messi a disposizione dai 
docenti della classe.

Per ogni materia è 
riportato:
- il nome del docente
- la sede del colloquio
- il giorno della 

settimana 
- l’ora di ricevimento

Scegliere la materia,
cliccando sulla freccia
a destra (in questo es. 
Matematica) 

N.B.: possono esserci più 
periodi per la stessa 
materia, uno per i 
colloqui in presenza, 
l’altro per quelli a 
distanza

Docente 1

MATEMATICA
Docente 3

Docente 2

Docente 4

Compariranno le date e i 
posti disponibili per 
ciascun periodo (fino a 4 
date)
Scegliere la data e 
cliccare nuovamente 
sulla freccia a destra

https://meet.google.com/ ***-****-***

- 11:35 – 12:30



Cliccare infine su
«Conferma
prenotazione»

Tornando alla 
schermata
precedente si ha 
conferma del 
posto prenotato

Cliccare sulla 
freccia per far 
comparire il 
menu a 
tendina per la 
scelta del 
posto/ora

Appare la 
conferma che la
prenotazione sia 
corretta, cliccare 
su «ok»

Docente 3

Docente 3

Prestare attenzione al
«Tipo di colloquio» 
per cui si effettua la 
prenotazione:
in presenza o in 
videochiamata



Cliccare su un 
qualunque 
elemento della 
tabella per:

- visualizzare 
maggiori 
informazioni,  
ad es. «Note del 
docente» 

- eliminare la 
prenotazione

Tornando nella 
prima schermata 
è possibile 
vedere, in 
tabella, il 
riepilogo di tutti 
i colloqui 
prenotati

Per i colloqui in
videochiamata, il 
docente potrà 
indicare nelle note
il link Meet o il 
codice da 
utilizzare o, in 
alternativa, inviarlo 
sulla mail 
istituzionale 
@caramiagigante.edu.it

dell’alunno/a.
Docente 3

Docente 3

NOME ALUNNO

https://meet.google.com/ ***-****-***


